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标准化是现代组织生产
、

促进技术进步
、

实现科

学管理 的重要手段
。

文献工作标准化是标准工作的

一个新领域
,

其目的是使文献工作走向标准化
、

系列

化的通用化
,

以达到文献信息 交换 和资源共享的要

求
。

在文献标准化工作 中
,

科 技期刊 占有重要 的位

置
。

这是因为科技期刊是科学技术信息的重要载体
,

其信息量在印刷体中占 70 % 以上
,

是情报 的重要来

源
,

是促进科学技术成果转化为生产力的重要工具
。

改革开放 以来
,

科技期刊得到了迅猛发展
。

全国

公开发行的期 刊有 8 0 0 0 余种
,

其中科技期刊就有

4 00 。多种
,

占全 国期刊 总量的 50 % 以上
,

与国外交

换的有 1 0 0 0 余种
,

取得 国际标准刊号 ( SI S N ) 的有

2 50 0种
。

为了不影响科技期刊信息的存储
、

交换和

共享
,

使期刊达到标准化要求
,

尽快与世界接轨
,

国家

科委和新闻出版署共同发布了哎科学技术期刊管理办

法 》 ,

并从 1 9 9 1 年 7 月 1 日在全国实行
,

从而为科技

期刊的发展奠定了基础
。

《黑龙江农业科学 》是我省唯一的综合性农业学

术期刊
,

国内外公开发行
,

2 0 0 0 年 已改 为大 16 开国

际标准版本
,

并全部实行了标准化编排
,

使期 刊质量

得到了提高
。

为便利广大学者撰写科技论文
,

现将撰

写科技论文中常用的标准化要求及格式介绍如下
:

1 文题及文题注释
、

作者署名
、

摘要及关键词的著录

1
.

1 文题及文题 注释 题 名尽量简单明了
,

能概括

文章主题
。

用字应醒 目大方
,

字体要适 当
。

通常用 2

号宋体字
,

副题用 3 号宋体字
。

文题注释包括论文涉

及的基金项 目名称及编号
;
第一作者的出生年

、

性别
、

籍贯
、

职务
、

职称
、

现主要从事工作等
,

一般著录在文

章第 1 页的左下角
。

1
.

2 作者署名 包括姓名
、

单位
、

地点和 邮编
,

著录

在文题之下
。

1
.

3 摘要 以提供文献 内容梗概为 目
`

的
,

不加评论

和补充解释
,

简明
、

确切地记述文献的重要 内容
。

包

括
:

目的
、

方法
、

结果和结论 四要素
,

不必在文摘的开

头冠以
“

本文
”
字样

,

一般不分段
,

通常在 2 00 一 30 。 字

之间
,

最多不超过 5 00 字
。

1
.

4 关键词 是直接从文章的文题和正文中抽取的

自然字面形式的
、

表达文献主题 内容 的词或词组
。

一

般著录在摘要之下
,

一篇文章最少要有 3 个关键词
,

词与词之间用分号隔开
。

2 英文文题
、

作者署名
、

摘要及关键词的著录

2
.

1 英文文题 每个英文单词 ( 实词 )的首字母要大

写
,

通常用 3 号黑体字
。

例
:
D e v e lo p m e n t a n d P o p u l a r i z a t io n …

2
.

2 英文作者署名 用汉语拼音拼写
,

姓 的全部字

母及名的首字母 要大写
,

其余小写
。

通 常用 5 号黑

体
,

每个人名之间用逗号隔开
。

例
: D U W e i一 g u a n g

,

C H E N Y i

2
.

3 英文摘要 每个句子的开头字母要大写
,

其它

字母小写
,

通 常用 5 号宋体
。

例
:

W e s h o u ld p a y e q u a l…

2
.

4 英文关键词 字母 全部小写
,

5 号宋体
,

单词之

间用分号隔开
。

例
:
h i g h o i l ; s o y b e a n ; h e in o n g 4 1

3 标题层次

根据内容需要和份量轻重
,

安排适当的标题层

收稿日期
:

作者简介
:

20 0 3一 0 4一 0 3

韩瑞林 ( 19 5 9一 )
,

女
,

哈尔滨市人
,

农艺师
,

从事农业科技信息工作
.
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次
。

文中要求各项标题层次分明
,

各级标题包含相应

的内容
,

前后尽量取得平衡统一
。

3
.

1 标题层次 标题层次的划分
,

一般不宜超过 4

级
,

4 级不够时
,

可将层次再细分
。

例
:

第一级标题 一 1

第二级标题 一 1
.

1

第三级标题 一 1
.

1
.

1

第四级标题 一 1
.

1
.

1
.

1

、、了、./、,声ù
l一夕é勺」

子`、了、了产、|̀||之

l

……
2

_

2
.

1

{
2

.

2
.

2
.

1

2
.

2

2
.

3

2
.

2
.

2

2
.

2
.

3

2
.

2
.

2
,

2

2
.

2
.

2
.

3

3
.

2 编 号格式 编号应左起顶格书写
,

编号后空一

个字的位置
。

4 表格的著录

推荐使用三线表
,

栏头无斜线
,

表身无竖线
。

4
.

1 表序与表题 文章有多表时
,

要有表序
。

表序

用阿拉伯数字标注
,

表题要简明扼要
,

表序与表题之

间空一字格
,

居中排于表格之上
。

4
.

2 栏头 根据文章要求
,

把需要强调的信息特征

作为栏目加以揭示
,

表身不出现竖线
。

4
.

3 共 用单位 把明显的共用单位标注在表格的右

上方
,

且只能有 1个 (见表 )
。

表 某些国家水稻单产比较 k g / 6 67 m
2

国别 日本

19 5 3

19 5 7

1 9 5 8

意大利

3 30
.

7 籍 碧 旦卫互
9吕

.

3

5 几种常见的法定计量单位符号表示法

文中表示计量单位
,

一般不用汉字
,

而多采用符

号表示
。

5
.

1 时间 秒 一 S 、

「小〕时 一 h
、

天 ( 日 ) 一 d
、

年 一 a

等
。

5
.

2 质量 毫克一 m g
、

克一 g
、

千克 (公斤 ) 一 k g
、

吨

一 t 等
。

5
.

3 面积 平方米 一 m
Z 、

亩 一 6 6 7m
2 、

公 顷一 hm
Z 、

平方公里一 km
“

等
。

5
.

4 长度 毫米一 m m
、

厘米 一 c m
、

米一 m
。

5
.

5 容重 g / em
3 、

g / L
。

6 文中数字的著录

文中能用阿拉伯数字表示的
,

便不用汉字表示
,

而用数字
。

如
:
20 世纪 8 0 年代

、

19 8 8 年
、

共 占 l / 3 左右
、

灌

3次水
、

3 0 k g 等
。

7 文后参考文献的编排格式

7
.

1 连续 出版物 ( 主要是期刊 ) 〔序 号〕主要作者

(前 3 名
,

3 名 以上者著等 )
.

文献题 名 [文献类型标

识〕
.

刊名
,

年
,

卷 (期 )
:

起止页码
。

例
:

[ l〕陈延熙
,

费玉珍
,

梅汝鸿
,

等
.

苹果炭疽病

人工免疫研究 [ J〕
.

生物防治通报
,

1 9 85
,

1 ( 1 )
:

16 一

18
。

7
.

2 专著
、

论文集
、

学位论文
、

报告 〔序号 J主要作

者
.

文献题名仁文献类 型标识」
.

出版地
:

出版者
,

出版

年
.

起止页码 (任选 )
。

例
:

仁2 ]于良斌
.

水稻旱 育稀植 超高产栽培技术

「M ]
.

哈尔滨
:

黑龙江科技出版社
,

1 9 9 7
。

7
.

3 论文集 中的析 出文献 [序号 〕析出文献主要作

者
.

析出文献题名〔文献类 型标识〕
.

原文献主要责任

者 (任选 )
.

原文献题名〔文献类型标识〕
.

出版地
:

出版

者
,

出版年
.

析出文献起止页码
。

例
:

仁3〕金黎平
,

屈东玉
,

纪颖彪
,

等
.

马铃薯加工

型品种的选育技术 [ A 〕
.

陈伊里
.

中国马铃 薯研究进

展仁C ]
.

哈尔滨
:

哈尔滨工程大学出版社
,

1 9 9 9
.

1一 6
。

7
.

4 报纸 [序号 ]作者
.

文献题名 [文献类型标识」
.

报纸名
,

出版 日期 (版次 )
。

例
:

[ 1〕谢稀德
.

创造学习的新思路〔N 〕
.

人民 日

报
,

1 9 9 8一 12一 2 5 ( 10 )
。

7
.

5 电子文献 [序号〕作者
.

电子文献名〔电子文献

及载体类型标识〕
.

电子文献的出处或可获得地址
.

发

表或更新 日期 /引用 日期 (任选 )
。

例
:

〔2」王明亮
.

关于中国学术期 刊标准化数据

库系统工 程 的进展 〔E B /O L 〕
.

h t t p :

/ / w w w
.

c a jc d
.

e d u
.

。 n / p u b / w m l
.

t x t / 9 8 0 8 10 一 2
、

h e m l
,

1 9 9 8一 0 8一

16八 9 9 8一 1 0一 0 4
。

例
:

[ 3〕万锦堑
.

中国大学学报论文文献 ( 1 9 8 3一

1 9 9 3)
.

英文版 [D B / C D ]
.

北京
:

中国大百科全书出版

社
, 1 9 9 6

。

(注
:

电子参考文献类型标识
:

数据库一 D B
,

计算

机程序一 C P
,

电子公告 一 E B ; 电子参考文献载体类

型标识
:
O L一 数据库

,

M T 一磁带
,

C D 一光 盘
,

D K 一

磁盘
。

)

7
.

6 国际
、

国家标准 〔序号」主要责任者
.

标准名称

〔S j

例
:

[ 1」N Y 一 T 39 一 39 4
,

中华人民共和国农业行

业标准〔S〕
。

参考文献
:

〔l] 翁永庆
.

科技期刊编排格式标 准化专辑 〔J]
.

编辑学报
,

1 9 9 1
,

3

(增 )
.

[ 2〕 G A J一 C D B / T I一 19 9 8 [ S〕
.


